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Inscripcion acciones

Desde la web: www.formacion-ugt-sp.es

ueT® |5
En el catdlogo de cursos podrds:
Formar para negociar,
. BUSQUEDA POR AREA negociar para avanzar
e ORDENAR POR

o Fecha mds reciente

leados/as piiblicos/as con formacién en negociacin
el en oAb e s baissnes pblcas

Catalogo de cursos
o Mayor niimero de horas ( )
o Menor niumero de horas

e BUSQUEDA POR PALABRA CLAVE

UGT & 5iticee


https://formacion.ugt-sp.es/

Seleccione el curso o cursos que
desee realizar.

e Fijese bien en el nombre vy
cddigo del curso

e A continuacion senale uno de
los cursos en los que estes
interesado pulsando en el boton
“inscribir”

UGT & 5iticee
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Curso
COMPETENCIAS DIGITALES AVANZADAS
Codigo: 5301
Inicio: Fin:

Adquirir las competencias digitales avanzadas que
permitan 7aprovechar la riqueza d..

& Online ® 60 hrs
o
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Una vez pulsado el botdn de
“inscribirme” te llevara a la siguiente
pestana

e Seleccione un mdximo de tres
cursos haciendo click en el
recuadro que se encuentra en la
esquina superior derecha de
cada curso.

e Pulse en el Botdn de

“inscribirme” en cualquiera de
los seleccionados.

UGT & 5iticee

Curso

COMPETENCIAS BASICAS PARA LA
ACCION SINDICAL EN EL SIGLO XXI
Cadigo: 6702

Inicio:28/11/2024 Fin:20/12/2024

Las razones por las cuales esta accidn formativa es
relevante para estos perfiles s...

2 Online ® 150 hrs
)

Curso

COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS
Cadigo: 5202

Inigia: Fin:

Las razones por las cuales esta accidn formativa es
relevante para estos perfiles 5.

&) Online @ 60 hrs

|

[ Saber mas

Curso
COMPETENCIAS DIGITALES AVANZADAS
Cédigo: 5301

Inicio: Fin:

Las razones por las cuales esta accion formativa es
relevante para estos perfiles 5.

2 Online ® 60 hrs

Inscribirme

Curso

COMUNICACION ESTRATEGICA:
PRESENTACIONES EFICACES
Cddigo: 5501

Inicio: Fin:

Es imprescindible formar a todos los integrantes de
nuestra Organizacidn para que s...

2 Online ® 20 hrs

|

[ Saber mas
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o Datos personales

La primera vez que te inscribes Datospemondics

A Aseglrate de que los datos colnciden sxactaments con tus datos del DHIMIE

e Rellene sus datos personales.

e Recuerde indicar su nombre y apellido
como aparecen en el DNI.

A Asegirate de que los datos coinciden con fa direccién donde estis EMPADRONADO.

Inscripciones posteriores

e Al introducir su DNI le aparecerd la
siguiente pestafia donde tendrd que iYa estas inscrito con nosotros!

|ntrOdUC|r el CO’dIgO de VOIIdOCIO,n que Te hernos enviado un codigo de verificacion a tu correo electrénico
., , . Jpi*@g****.com para gue tu nueva inscripcion sea mas rapida
recibirds en tu correo electronico

e Los datos personales y laborales se
rellenardn automdticamente.

UGT & 5iticee
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Para confirmar tu preinscripcién debes subir la cabecera de tu ndmina para validar tu
condicién de Empleado/a Publico/a

iYa casi! sdlo falta tu documentacion

e Si tienes tu documentacién a mano podrds
subirla directamente entrando en
“continuar”. Prepara Nomina

° Pod rds SUbirIO en form GtO .j pg’ .jpeg’ .png’ Sino, hermos enviado un enlace a tu correo para que puedas continuar mas adelante. jGracias!

paf ~

Si tienes tus documentos contigo, jpuedes continuar ahora mismo!

A continuacion, tienes que subir tu documentacion para formalizar

e Si no la tienes a mano, jno te preocupes! Recibirds un tu preinscripcién.
correo electrénico para poder subir la documentacion & N
en OtrO momento Cabecera de tu dltima ¢Ya la tienes lista?
némina Accede al gnlace.
e Recuerda que para formalizar la preinscripcidn tienes
que hCIber SUbidO tu documentGCién. LG feChG ||,m|te I Importante: recuerda que para formalizar la preinscripcién
7 7 ti ue haber subido tu docu tacion. La fecha limit |
para el envio es 15 dias antes de la FECHA INICIO del S e e e e e e
Curso. 08/07/2024

Si no has subido la documentacion, no se habra formalizado tu
preinscipeion,

— | servic _
UGT & |50 <



|: rOrM
UGT @/

La cabecera de la ndmina solo se tendrd que subir en una ocasion (renovdndose anualmente) para las
categorias:

e Estatutario
e Funcionario de carrera
e Laboral fijo

El resto de categorias laborales deberdn subir su cabecera de la ndmina en cada inscripcidn.

Una vez subida la documentacién tendrds que firmar el DECLARO de situacién laboral y que llevo a cabo
funciones relacionadas con la negociacidn colectiva y/o el didlogo social en el dmbito de las
Administraciones publicas, bien a través de participacidon directa, bien a través de direccién, apoyo,
asistencia sindical y/o técnica.

MARI PURI PURI con NLE. 504411550 DECLARD Que tengo una relacion laboral con |a Administracion como Funcionario de Carrera ¥ que llzvo a cabo funciones relacionadas con la negociacion
colectiva y/o el didlogo social en el dmbito de las Administraciones pdblicas, bien a trawés de participacidn directa, bien a través de direccidn, apoyo, asistencia sindical y/o téonica.

Recibirds un correo electrénico de
. . . . . Lo que firmo a efecto de participar en P_Ian de formacién de dmbito estatal dirgido a la capacitacién para el desarrollo de las funciones relacionadas con |a negaociacidn colectiva y el didlogo social,
Conflrchlon de IG pre_lnscrlpclon en ol dmbito de las Administraciones Poblicas

En madrid . a 3 de diclembre de 2024

Firma*

C 7

e e
UGT & |iiices N
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A través de tu drea de usuario:

ACION

AINDICAL

e Podrds consultar el estado de tus
preinscripciones/motrl'cuIas. Te confirmamos gue has sido seleccionado/a
, . . . para realizar:
e Podrds cambiar datos personales y profesionales, si
. . . Accion formativa: COMPETENCIAS DIGITALES
tuvieses necesidad, excepto DNI, nombre y apellidos y BASICAS
fecha de nacimiento (pG ra estos LllltlmOS tendrds que Estos son los datos de acceso a tu AREA DE USUARIO, a través de

la cual podras hacer el seguimiento de tu matricula. Estos son s
datos de acceso:

ponerte en contacto con nosotros a través de
formacion.ncyds@ugt-sp.es).
e Para formacion presencial podrds acceder a tu
cuestionario de necesidades con tu informacién de + Contrasefia
transporte y alojamiento para acudir a la accion. o Acoudara fravis de:kiipefogispash-pme.
e En la formacién online, el acceso a la plataforma de AR AR060
formacion se te enviard por correo electrénico el dia de
inicio de la accién formativa.

« Usuario

UGT & 5iticee
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Dentro de tu usuario encontraras dos pestanas:
e Mi Perfil: Podrds cambiar datos personales .
y profesionales, si tuvieses necesidad, —
excepto DNI, nombre y apellidos y fecha de i einie——
nacimiento (para estos ultimos tendrds que R F e
PERSONAL DE LAS AA.PP.
onerte en contacto con nosotros a través - . COMUN, JURISDICCION CONTRATACION
p ADMINISTRATIVA
de formacion.ncyds@ugt-sp.es) B
e Mis cursos: Aparecerdn los cursos en los B -

que te has registrado y en el estado en el
que se encuentran.

UGT & 5iticee
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PROCESO DE PRE-INSCRIPCION
e REGISTRADO: cuando te has preinscrito pero no ha subido aun la némina y/o firmado declaro.
e SOLICITANTE: ha subido su némina y firmado el declaro

TRAS REVISAR LA DOCUMENTACION
Una vez revisada la documentacién y se confirma el listado con las diferentes Secretarias se realiza la seleccion de
participantes de forma manual.

e TITULAR: aquellas personas seleccionadas como participantes.

e RECHAZADO: no cumple con los requisitos del curso o bien en caso de online ha realizado varias preinscripciones

e RENUNCIA: a pesar de haber sido seleccionado, comunica que no quiere realizar la formacion.

e SUPLENTE: pasa lista de espera de la accidon

UNA VEZ FINALIZADA LA ACCION FORMATIVA
e APTO: ha superado con éxito la formacion
e ASISTENCIA: ha asistido al (seminario, taller o jornada).
e ABANDONO: no ha superado los criterios de evaluacién.
e BAJA: ha abandonado la formacion.

UGT & 5iticee



2T Curso online

Una vez que seleccionas el curso en el te has
registrado puedes acceder a la documentacion que
has subido previomente a tu drea de usuario
(nomina y declaro) para cada curso

El acceso a la plataforma de formacidon se te
enviard por correo electrénico el dia de inicio de la
accién formativa

UGT & 5iticee
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COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS
Fecha inkcle: Fecha fin

E) Online (© &0,00 hrs

& Estado: Titular

Mis documentos

Hamina Declang
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Dentro de los cursos presenciales encontrareis
ELECCIONES SINDICALES |

dos peSthGS: Fecha inicio: 04/12,72024 Fecha fin 05/12/2024
@ Presencial (© 8,00 hrs
. .7 Q.
e Mis documentos: Toda la documentacion T
que sea requerida. Mivij
)

Cisestionarno de necesidades

e Mis vigjes: Se encuentra el cuestionario ELECCIONES SINDICALES |
. . . . Fecha inicio: 04/12/2024 Fecha fin: 05,/12/2024
de viaje, que es obligatorio rellenar, para Simmsa  ([Bilih
aquellas personas que van a asistir al o
» Estado: Registrado
curso presencia, tanto si necesita medio -
de transporte o viaja en vehiculo propio.
B

UGT & 5iticee
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¥ TRANSPORTE

Tedas las gestiones de billetes y reservas para acudir a la accidn formativa serdn gestionadas por la Secretaria
de Administracion y Formacion de UGT-Servicios Pablicos

Una vez dentro del cuestionario de necesidades:
gAcudiris en vehiculo propio a la accién formativa? Si m
o Transporte: Senalar “No” si necesitas otro medio

: : IDA
de transporte que no sea vehiculo propio.

(solo podrdn asistir el dia 03/12/2024 personas que, debido a la lejania o falta de medio de transporte, no
puedan llegar el misme dia de realizacion 04/12/2024)

Al igual tendras que indicarnos el lugar de origen la
fecha de ida y vuelta y los horarios exactos del medio Aot A
de transporte que quiera utilizar

Si tiene alguna necesidad especial en su viaje lo podra
indicar en el recuadro de “Necesidades de Viaje”

== ALOJAMIENTO

° En el Opq r—tqdo “Alojamiento” deberd Indlcor Si S0LO para las personas asistentes que no vivan en el municipie de realizacién. (1as habitaciones serén
dobles salve en casos especiales o siempre que las Federaciones de las Comunidades Autonomas se hagan
N M M HP4 H de la difersm L] lla y dable. E dabera i [ fi d las®
necesita hospedarse y el tipo de habitacién, si es doble Frlebatubinpanidhiphdtini- ittt

o individual, en el caso de compartir debera indicar con
quien comparte habitacion.

Mecesitaré alojamiento e Mo
Si por el contrario elije la opcién de habitacién Pocestarshaptacien () et
individual deberd enviar un documento firmado por la Sabes con quien compartr nabitacien ()
S* Administracién regional, asumiendo el coste de la

habitacion individual. De lo contrario debes elegir

habitacion doble.

“,‘ Servicios *Algunas acciones no se activard el enlace de “cuestionario de vigje” y
® PuUblicos se gestionard directamente a través del Regional que organice.
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e Manutencién: Indicar las cenas y comidas o MANUTENCION
incluidas en la accion formativa. Si a posteriori no F T ———
= 7 . 7 = [sele personas que por lejania han llegade el dia anterior) = m
acudirdn a una de las comidas deberd informar lo

antes posible.

ohcudiri ala comida del dia 04/12/20247 i @

cAcudird a la cena del dia 04/12/20247 i m

(sole personas que por lejania no se han podide ir el dia de 1a accién)
« CUESTIONARIO RECIBIDO: S —

Enviar formulario de viaje

Hemos recibido tu formulario de viaje

Nos pondrémos en contacto contige via email para cualguier comunicacian y en fu drea de usuario/seccidn de
viaje recibirds tus ticketes, alojamiento y documentacidn necesaria.

UGT & 5iticee
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En las acciones presenciales, tras realizar la actividad formativa, recibirds un
correo electrénico con el cuestionario de satisfaccion.

ACION

QINDICAL

Gracias por haber participado en la accion formativa.
ELECCIOMES SINDICALES 1.
Una vez finalizada dicha accion formativa te agradeceriamos

que contestaras al siguiente cuestionario de evaluacion de
calidad a través del siguiente enlace:

Cuando esté cerrada el acta de la accion formativa recibiras
el certificado de asistencia/aprovechamiento.

UGT & 5iticee
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¢ Tienes alguna
pregunta?

Escribenos a: formacion.ncyds@ugt-sp.eu

UGT & 5iticee



